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CHUONG I
QUY DINH CHUNG

o A - < . P A 2
Dieu 1. Muc dich va pham vi diéu chinh

1.1 Quy ché noi bd v& quan tri cong ty (“Quy ché quan trj ndi bd” hodc “Quy ché”) duoc xdy dung
theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, Ludt Ching khodn, cdc vin ban huéng dan, Didu 18 Cong
ty va van dung nhiing thong 18 quéc té t6t nhit v& quan trj cong ty phu hop véi didu kién cua
Viét Nam.

1.2. Quyché ndy quy dinh cdc ndi dung vé vai tro, quy&n va nghia vy ctia Pai hoi déng ¢d dong, Hoi
df)ng quan tri, Tf)ng Giam ddc; trinh ty, tha tuc hop Pai hoi dong cd dong; dé cr, ling ctr, biu,
mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hbi ddng quan tri, Téng Giam déc va céc hoat dong khac
theo quy dinh tai Piéu 18 cong ty va cac quy dinh hi¢n hanh khéac cia phap luét..

Pidu 2. Dbi twong ap dung
2.1. Cb dong Céng ty.
2.2. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Ngudi didu hanh doanh nghi¢Ngudi phu trach quan trj Cong ty.

2.3. Céc cé nhan, t0 chirc khéc c6 lién quan.

A Ty ’ A ~
Picu 3. Giii thich thuit nei

1. Trong Quy ché nay, nhitng thuét ngit dudi day dugc hiéu nhu sau:

a) Céng ty 1a Cong ty cb phén Bibica;

b, Diéu I¢ 1a Didu 1& Cong ty Cb phin Bibica;

¢) Lugit Doanh nghiép 1a Ludt Doanh nghiép sb 59/2020/QH 14 duoc Quéc héi nude Cong hoa X& hoi
Chti nghia Viét Nam théng qua ngay 17 thing 6 nam 2020;

d) Lugit Chitmg khodn 13 Lufit Chimg khoén s& 54/2019/QH14 duge Quéc hdi nude Cong hoa Xa hoi
Chui nghia Viét Nam théng qua ngay 26 thang 11 nam 2019;

d) Viét Nam la nude Cong hoa Xa hoi Chii nghia Viét Nam;

e) Nguoi diéu hanh doanh nghiép |a Tg Gidm dbc, Phé tdng gidm dbe va Ké toén trudng;;

f) Ngieoi quan Iy doanh nghiép 1a ngudi quan ly cong ty, bao gdm Chu tich Hoi ddng quan tri, thanh
vién Hoi dong quan tri, Tong Giam dde, Phé Téng Giam déc va K& Toén Trudng;

g) Thanh vién Hgi dong quan tri khéng diéu hémh 1 thanh vién Hoi dong quan tri khong phai I3 Téng
giam dbc, Pho Téng giam dbc, K& toan truén g va nhiing cén by quén ly khic duge Hoi dong quan trj
b nhiém;

h) Thanh vién Hpi dong quan tri dc Idp 1a thanh vién Hoi dong quan trj quy dinh tai Khoan 2, Diéu
155 Luét Doanh nghiép;

i) Ngudi cé lién quan 1a c nhén, t& chie duge quy dinh tai khoan 23 Piéu 4 Luat Doanh nghiép

va khoan 46 Piéu 4 Lujt Chiing khoén;

k) C6 déng 14 ¢4 nhan, t4 chirc s& hitu it nhat mét cd phz“m clia cong ty cd phe“m;

) C6 déng Ién 14 cb déng dugc quy dinh tai khoan 18 Diéu 4 Luat Ching khoan;

m) S¢ giao dich chitng khodn 1a S& giao dich chimg khoan Viét Nam va céc cong ty con.

2. Céc dinh nghta khéng duge dinh nghta trong Quy ché nay dugc hidu theo quy dinh tai Didu I¢ Cong
ty va cée quy dinh phap lut c6 lién quan.

3. Trong Quy ché ndy, céc tham chiéu t6i mét hodc mot sb quy dinh hofic viin ban khac bao gdém ca
nhing sira doi, bo sung hodc vin ban thay thé.
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4. Céc tiéu dé (Muc, DPiéu cta Quy ché nay) dugc st dung nhim thuén tién cho viée hidu ndi dung va
khong anh hudng tdi ndi dung cha Quy ché nay.

Ditu 4.
4.1,

4.2,

s A
Picu 5.

3.4

9.2

5.3,

Didu 6.
6.1.

6.2.
6.3.

CHUONG II
TRINH TU, THU TUC VE TRIEU TAP VA BIEU QUYET
TAI PAT HQI PONG CO DONG

" v A oA A - A A . A “ Al A R A
Théng bio vé viée chot danh siich ¢o dong ¢d quyén tham dy hop Dai hoi dong co dong

Hoi dong quan tri phai thong bao ngay chbt danh sich C6 dong c6 quyén dy cude hop Dai h01
ddng cd dong (“Pai hoi dong c¢b dong”) it nhit hai muoi (20) ngdy trude ngay dang ky cudi
cling, thong bao phai duge dua lén trang thong tin dign tir ctia Cong ty.

Danh séch ¢b ddng c6 quyén du hop Pai hoi ddng ¢b déng duge 1ap khong s6m hon mudi (10)
ngdy trude ngdy g thdng bdo moi hop Dai hoi ddng cb déng. Trinh ty, thu tyc chét danh sach
C6 dong thuc hién theo quy dinh cua Trung tdm luu ky chiing khoan.

A - N . A A A A
Thong biao moi hop Pai hoi dong co dong

Théng bdo moi hop Pai hoi dong ¢b dong duge gii cho tAt ca cac ¢b dbéng biang phuong thire
chuyén phét nhanh dén dia chi lién lac ctia cd dong, hodc glri theo phuong thire du;n tor tur dia chi
thu dién tr cia Cong ty (thukybbe@bibica.com.vn) dén dia chi thu dién tir ctia c6 dong da dang
ky v6i Trung tdm luu ky chimg khodn, ddng thoi duge cong bd trén trang thong tin dién tir clia
Cong ty (http://www.bibica.com.vn), Uy ban Ching khoan Nha nude va 8¢ Giao dich Chimng
khodan theo quy dinh ctia phap [uét.

Nguoi trigu tdp hop Dai hoi ddng cb déng phai gui thong bao moi hop dén tht ca céc cd dong
trong Danh séch ¢b dong c6 quyén du hop chém nhét hai muoi mét (21) ngay trude ngdy khai
mac cude hop (tinh tir ngay ma thong bdo dugc guiti hodc chuyén di mot cach hop 1§, duge tra
cude phi hofic duge bo vao hom thu).

Chuong trinh hop, céc tai ligu lién quan dén cac van d& duge bidu quyét tai Pai hoi duge gui cho
céc c¢d dong hodie/va ding trén trang thong tin dién tir cta Cong ty. Trong trudng hop tai ligu
khéng dugce gri kém théng bao hop Dai hoi ddng cb déng, thong bao mdi hop phai néu 13 dudng
dan dén toan bd tai lidu hop dé céc ¢b dong cb thé tiép can, bao gdbm:

Chuong trinh hop, cac tai liéu sir dung trong cude hop;
Danh sach va thong tin ciia (mg vién trong trudng hop bau thanh vién Hoi dong quéan tri;
Dy thao Nghi quy&t doi voi tirng véan dé trong chuwong trinh hop

Cach thive ding k¥ tham dw Pai hoi ddng ¢b dong

cé dong hogc dai dién duogc ty quyen c6 thé ding ky tham du qua thu dlen tur ho'\c dién thoan
nhung van pha1 mang theo vA xuét trinh thu tridu tap, gidy to thy than, gidy ty quyén va céc gidy
to lién quan can thiét véi Ban td chirc Pai hoi dé ding ky tai Dai hoi.

Cb dong c6 thé guri thong tin vé vide Uy quyen dén Ban t6 chire trude ngdy khai mac Pai hoi.

Trude khi khai mac cugc hop, Cong ty phai tién hanh thi tyc dang ky cb dong Khi tién hanh
déng ky, Céng ty cdp cho timg co dong hodc dai di¢n dLroc ay quyén ¢ quyén biéu quyét mot
Phiéu biéu quyet, trén d6 ghi sé ddng ky, ho va tén cua ¢d dong, ho va tén dai dién dugc ny
quyén va s6 phiéu bidu quyét clia c6 dong do.
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6.4.

bidu 7.

7.1.

1.2,

Ti3:

Didu 8.

8.1.

8.2.

8.3.

Diéu 9.

C6 dbng hogc dai dién duoc ay quycn dén sau khi cude hop da khai mac ¢6 quyén ding ky va
sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyét tai Pai hoi. Chu toa khéng c6 tréch nhidm dung bai hoi
dé cho ¢b déng dén muon dang ky va hiéu luc cua nhitng ni dung da duge biéu quyét trude do
khéng thay déi.

- - o K
Cach thire bd phiéu

Khi tién hanh dang ky Cb dong, Cong ty cap cho timg C4 dong hogc dai dién duge ty quyén c6
quyén bidu quyét 01 (mét) phidu biéu quyet trén do co gh1 sé ding ky/ma s6, ho va tén cta CH
dong, ho va tén dai dién dugc Gy quyén (néu cb) va sé phiéu bidu quyét ctia Cb dong do.

A 3 A A - soqra ” A 3 J = X <A X w o L A
Thong thudng, Co déng hogc dai dién duge Uy quyén bo céc Phidu biéu quyét hodc Phiéu biu
» 3 \ <A ‘A A s A A N A s A o K
ctr vao thung phicu dugc niém phong dé ban kiem phicu thyc hién viée kiém phiéu.

Trudng hop ¢ nhu ciu bidu quyét béng hinh thtic tir xa, C déng lién hé véi C(‘)ng ty dé xdc
thuc danh tinh va nhan Phiéu bidu quyét hodc Phiéu bdu ctr tir xa. Sau khi hoan At viée biéu
quyét, b dong phai gui lai Phidu biéu quyet dén Ban t& chirc Dai hoi trude gid biéu quyét. Tai
thoi diém bit dau déng ky, k1em tra tir cach b dong du Dai hoi, Ban Té chiic s8 ma thu dé kiém
tra tinh hop & v& tu cach cb dong, Dbi véi cac cb dong dap ting vé tu céch hop 18, Phiéu bidu
quyét cia cb déng s& duge bo vao thiing phiéu va s& duoc kiém tra, tbng hop cting véi cac Phiéu
biéu quyét phét tai Pai hoi. Thong tin bidu quyét s& duge bao mat dén thoi diém kiém phiéu.

I3 , « R K
Ciéch thire kiém phiéu

Pai hdi bau nhung ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu hozc gidm sat kiém phlcu theo & nghi
ctia Chti toa. S6 thanh vién cia ban kiém phiéu do Pai hoi ddng cd déng quyét dinh can cir dé
nghj ctia Chu toa cude hop.

Viée kiém phiéu phai duoc tién hanh ngay sau khi vigc bo phiéu két thac. Phiéu biéu quyét hop
¢ 13 phiéu duge in theo méu quy dinh cta Cong ty, khdng bi gach xda, stra chita, ghi thém noi
dung chua duge Dai hdi dong cb doéng thong nhét trude khi tién hanh bo ph1eu

Cong ty nd lue trong viée ap dung viéc kidm phiéu bing phan mém dién o, ty dong ¢ str dung
ma vach nhan dang dé phong tranh sai sét.

- £ 2 A .
Thoéng bao ket qua kiém nhléu

Két qua kiém phiéu duoc l4p thanh viin ban va duge Ban kiém phiéu cong b ngay sau khi téng
két két qua kiém phiéu va doc cong khai truée bai hoi.

Didu 10. LAp bién ban hop Pai hoi ddng cb dong

10.1.

d.

Cudce hop Dai hoi dong cb dong phai duge ghi bién ban va c6 thé ghi am hogc ghi va lvu giir
dudi hinh thire dién tir khdc. Bién ban phai dugc lap bing tiéng Vidt, c6 thé lap thém bing
tiéng Anh va c6 cdc ndi dung chi yéu sau day:

Tén, dia chi try s& chinh, mé sb doanh nghiép;

Thoi gian va dia diém hop Dai hoi ddng cb dong;

Chuong trinh hop va ndi dung cude hop;

Ho, tén chil toa va thu ky;

Tom tit di€n bién cudc hop va cac ¥ kién phét biéu tai cude hop Dai hdi ddng cb dong vé timg
vAn dé trong chuong trinh hop;
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&

h.

10:2:

10.3.

Didu 11,

Pidu 12.

2.1

12.2.

12.3:

Sé ¢ dong va tdng s phiéu bidu quyét cuia cde cd ddng dy hop, phy luc danh sach ding ky co
A s oqra A n P A A A N A A A r
déng, dai dién c6 déng dy hop vai s6 ¢o phan va so phieu bdu tuong ung;

Tong s6 plneu biu quyét di véi timg van dé& biéu quyét, trong d6 ghi rd phuong thirc bicu
quyét, tbng sb phleu hop 18, khong hop 1§, tan thanh, khéng tan thanh va khéng co y kién; ty 18
twong (mg trén tdng s phiéu biéu quyét ctia ¢ déng dy hop;

Céc van dé da duoc théng qua va ty 1§ phiéu biéu quyét thdng qua tuong ting;

Chir ky cua chu toa va thu k)? Trudng hgp chi toa, thu ky tir chbi ky bién ban hop thi bién ban
nay ¢6 hiéu lyc néu dugce tat ca thanh vién khéc cia Hoi ddng quan tri tham dy hop ky va c6

diy di ndi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop ghi 6 vi¢e chi toa, thu ky tir chéi
ky bién ban hop.

Bién ban dugc Iap bang tiéng Viét va tleng Anh déu ¢6 hiéu lyc phap 1y nhu nhau. Trudng hop
¢6 su khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng Anh thi ndi dung trong bién ban tiéng
Viét co hiéu lyc 4p dung.

Bién ban hop Dai hoi ddng ¢6 déng phai dugc 14p xong va thong qua trude khi két thic cude
hop. Chui toa va thu ky cude hop phai chiu trach nhiém lién déi vé tinh trung thue, chinh xéc
clia ndi dung bién ban.

Bién ban hop Dai hoi dong c¢b déng phai duge cong b6 trén trang théng tin dign tir cia Cong ty
trong thdi han hai muoi bén (24) gid k& tir ngay két thiic cude hop.

Céong bd Nehi quyét Dai hoi ddng cb dong

Nghi quyét Dai hoi ddng cb dong phai dugce cong b trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty
va duoc guri t6i Uy ban Chimg khoan Nha nude, S¢ Giao dich ching khoan trong thoi han hai
muroi bdn (24) gid theo quy dinh ctia phép ludt chimg khodn.

Dai hdi ddng eb dong thong qua Nghiguvét biing hinh thire 14y ¥ kién biing viin bin

Hoi ddng quan trj ¢6 quyén ldy y kién ¢ dong bing vin ban dé thong qua quyét dinh cta Dai
hoi ddng b dong khi xét thdy cén thiét vi loi ich ciia Cong ty trir cdc trudng hop quy dinh tai
Khoan 2 Diéu 147 Luat Doanh nghiép.

Hoi ddng quén tri phai chudn bi phiéu lay y kién, dy thao Nghi quyét Pai hoi ddng ¢ dong va
cac tai liéu giai trinh du thao Nghi quyét. Hoi ddng quan tri phal dam bao guri, cong bd tai liéu
cho céc cd dong trong mdt thoi glan hop ly dé xem xét bleu quyét va phai guri it nhit mudi (10)
ngay trude ngdy hét han nhén phiéu 1y ¥ kién. Yéu cAu va céch thire gui phidu 1dy ¥ kién va
tai lidu kém theo duge thyc hién theo quy dinh tai Didu 18 Piéu 18 Cong ty.

Phiéu 14y ¥ kién phai c6 cdc ndi dung chu yéu sau day:

Tén, dja chi tru s& chinh, mé s6 doanh nghiép;

Muc dich 14y ¥ kién;

Ho, tén, dja chi thuong tra, quéc tich, sb The can cude/Chiing minh nhan dan, Ho chiéu hoac
chung thire ¢4 nhan hop phap khéac cia cd dong 14 c& nhén; tén, mé s6 doanh nghiép hofic sb
quyet dinh thanh lap, dia chi try s& chinh ctlia c¢b dong 1a td chirc hoiic ho, tén, dia chi thuong
trit, qudc tich, s Thé ciin cude cong dén, Gidy chung minh nhdn dén, HQ chiéu hoéc chung

thuc c¢a nhén hop phap khac cua dai dién theo uy quyén ctia ¢6 dong 1a td chire; sb luong cb
phén ctia ting loai va s6 phidu biéu quyét clia cb dong;
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12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

Vian dé cin lay y kién dé théng qua quyét dinh;

Phuong an biéu quyét bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khéng cé y kién ddi véi timg van
dé 4y y kién:

Thai han phai giri vé Cong ty phiéu liy ¥ kién da dugc tra loi;
Ho, tén, chir ky ctia nguoi dai dién theo phdp lut ctia Cong ty.
Phiéu l4y y kién c6 thé duge gii vé Cong ty theo cée hinh thirc sau:

Guri thu: phiéu [ay y kién da duoc tra 15i phai c6 chit ky ctia ¢& dong [a ¢4 nhan, cia ngudi dai
di¢n theo ty quyén hodic ngudi dai dién theo phép ludt ctia cd dong Ia t& chirc. Phleu lay ¥ kién
glii v& Cong ty phai dugc dyung trong phong bi dén kin va khéng ai duoc quyén mé trude khi
kiém phiéu;

Gui thu dién tir: Phiéu 1y v kién gui vé Cong ty qua thu dién tir phai duoc gitt bi mat dén thoi
diém kiém phidu.

Céc phiéu léy ¥ kién Cong ty nhidn duge sau thoi han da x4c dinh tai ndi dung phiéu l&y v kién
hofic d& bi m& trong trudng hop giri thu hoiic duge cong bb trude thoi didm kiém p hiéu trong
truong hop gui fax, thu dién tir 1a khéng hop 18. Phiéu 1iy v kién khéng duoe giri vé duge coi
1 phiéu khéng tham gia bidu quyét.

HQI dong quan trj kidm phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu duéi sy chung kién cua Thur ky Hoi
dong quan tri, hodic ngudi phu tréch quan tri cong ty, hodc cia ¢ dong khong phai [a Ngudi
diéu hanh doanh nghiép. Bién ban kiém ph]eu phai ¢ cdc ndi dung chii yéu sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh, mé sé doanh nghiép;
’ 5 r A A A A PR A A . A
Muc dich va cdc van dé can lay y kién d¢ thong qua Nghi quyét;

S6 cd dong véi thng so phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét sb phiéu
biéu quyét hop 16 va sé bleu quyét khong hop 1¢ va phuong thie ghii phiéu bidu quyét, kem
theo phu luc danh séch cb déng tham gia biéu quyét;

. . A h \ s A 1o s A Av gen A X
Téng s6 phiéu tan thanh, khon g tan thanh va khong cd y kién doi véi ting vén dé;
Céc van de da dugce théng qua;

Ho, tén, chit ky ctia Chu tich Hgi ddng quan tri, nguoi dai dign theo phédp ludt cia Céng ty,
ngudi kidm phiéu va ngudi gidm sat kiém phiéu.

Céc thanh vién Hoi dong quan trj, ngudi kiém phiéu va ngusi gidm sat kiém phiéu phai lién
ddi chiu trdch nhiém vé tinh trung thye, chinh x4c cia bién ban kidm phiéu; lién déi chiu trach

nhiém vé céc thiét hai phat sinh tir cdc quyét dinh duoc théng qua do kiém phiéu khong tr ung
thue, khong chinh xéc.

Bién ban kiém phiéu va nghj quyét phai duge giri dén céc cb dong trong thoi han mudi lim
(15) ngay, ké tir ngay két thic kiém phiéu. Viéc guri bién ban kiém phidu va nghi quyét ¢6 thé
thay thé bang viéc duoc ding tai trén tiang théng tin dién tir cia Cong ty trong vong 24 (hai
muoi tu) gid, ké tir thoi didm két thic kidm phiéu.

Phiéu Iay y kién da duoc tra [, bién ban kiém phiéu, Nghi quyét da duoc thdng qua va tai liéu
¢6 lién quan guri kém theo phiéu 4y v kién déu phai duoc luu giit tai Céng ty.
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12.8.

2.9,

Pidu 13.

Didu 14,

14.1.

a.

14.2.

Nghj quyét duge thong qua theo hinh thire lay y klen cb dong bang vin ban phal duge sb ¢b
déng so hitu trén 50% tong s6 ¢b phleu cua tht ca ¢d dong ¢ quyen bidu quyét chap thudn va
¢6 gia tri nhu Nghi quyét duge théng qua tai cude hop Dai hdi ddng cb dong.

Trudng hgp Céng ty ap dung cong nghé hién dai dé tb chire Pai hoi ddng cb déng thong qua
hop truc tuyén, Cong ty c6 trdch nhiém dam bao dé ¢b dong tham dy, biéu quyét bing hinh
thirc bd phiéu dién ti hotic hinh thirc khéc theo quy dinh tai Pidu 144 Lu4t Doanh nghiép va
khoan 3, Diéu 273 Nghi dinh s& 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phi quy dinh
chi tiét thi hanh mot sb didu ctia Luat Chimg khodn.

r - o Ka A . o . A A A
Céch thivre phan doi quyét dinh ciia Pai hoi dong ¢6 dong

Trong thdi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngfxy nhan duge bién ban hop Pai hoi dong cb dong
hodc bién ban két qua kiém phiéu lay y klen c¢d dong bing vin ban, thanh vién Hoi ddng quan
tri, Tong giam dbc, cd dong hogic nhém ¢d dbng quy dinh tai khoan 2 biéu 12 Diéu ¢ Cong ty
co quyen yéu cAu Toa 4n hodc Trong tai xem xét, huy bo quyét dinh ctia Pai hoi dong cb dong
trong cac trudng hop sau day:

Trinh ty va tha tuc triéu tdp hop hodc lfiy y kién cb dong bing vin ban va ra quyét dinh cua
Pai hoi dong cb dong khong thye hién ding theo quy dinh ctia Luét Doanh nghiép va Diéu 18
Céng ty, trlr truong hop quy dinh tai Pidu 21 Piéu 1& Céng ty.

Noi dung quyét dinh vi pham phép luat hoiic biéu 18 Cong ty.
CHUONG III
PE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM
THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI

A A \ . A Al A 2 .
Tiéu chuin thanh vién Hoi dong quan tri

Thanh vién Hoi ddng quén tri phai c¢6 céc tiéu chudn va diéu ki¢n sau day:
C6 niing lue hanh vi dén sy diy du, khong thude dbi tugng khéng duge quan ly doanh nghigp
theo quy dinh tai khoan 2 Didu 17 cua Luét Doanh nghiép;

C6 trinh do chuyén mén, kinh nghidém trong quan ly kinh doanh ctia céng ty va khdng nhat
thiét phai 1a cd déng ciia cong ty.

Thanh vién Hoi ddng quan trj Cong ty ¢6 thé ddng thoi 1a thanh vién Hoi dong quan trj cia
khong qué 05 cong ty khéc.

Thanh vién doc lap Hbi ddng quan trj theo quy dinh tai didm b, khoan 1, Piéu 137 cla Luét
Doanh nghiép cé céc tiéu chudn va didu kién sau déy, trir trudng hop phép luat vé chimg khodn
¢6 quy dinh khac:

Khdng phai 14 ngudi dang hodic dd 1am viée cho Cong ty, cong ty con ciia Cong ty it nhét trong
03 nam lién trude do.

Khéng phai 13 ngudi dang hudng luong, thi lao tir Cong ty, trir cac khoan phu cdp ma thanh
vién Hoi déng quan tri dugc hudng theo quy dinh;

Khong phai la ngudi cd vo hofic chdng, cha dé, cha nudi, m¢ dé, me nudi, con dé, con nudi,
anh rudt, chi rudt, em rudt 1a ¢ dong 16n clia Cong ty; 1a ngudi quan Iy cia Cong ty hodic cong
ty con ctia Cong ty;
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d.

Didu 15.

B LI =T o T~

bidu 16.

15,1,

16.2.

Piéu 17.

Khong phai 1a ngudi truc tiép hogic gidn tidp s hitu it nhat tir 1% tbng sb ¢b phin c6 quyén
biéu quyét cua Cong ty;

Khong phai 1a nguoi da tirng 1am thanh vién Héi dong quan tri, Ban kidm soat cia Cong ty it
nhat trong 05 nam lién trudce dé.

P - s ‘A ” A 5 " A A A 2 .
Cach thirc gidi thiéu ting vién thanh vién Hoi dong quan fri

Truong hop da xéc dinh duge trude tng vién, thong tin lién quan dén cac tmg vién Hoi ddng
quén trj duge dua vao tai lidu hop Pai hoi ddng cd dong va cong bd téi thidu musi (10) ngay
trude ngdy khai mac cude hop Dai hoi dong cb déng trén trang thong tin dién tir cia Cong ty
dé c6 dong c6 thé tim hiéu vé& cde {ng vién nay trude khi bo phidu. Ung vién Hoi ddng quan tri
phai c6 cam két bing van ban v tinh trung thue, chinh xéc va hop ly ctia cdc thong tin cé nhan
dugc cong bd va phai cam két thyc hién nhiém vu mét céch trung thuwe néu duge bau lam thanh
vién Hoi ddng quan trj. Thong tin lién quan dén tg vién Hoi ddng quan trj duge cbng bd bao
gdm cac ndi dung t6i thidu sau day:

Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

Trinh d§ chuyén mén;

Qua trinh cong tac;

Céc chirc danh quan ly khéc (bao gdm cé chire danh Hoi déng quan tri clia cong ty khac);

Céc lgi ich c6 lién quan téi Cong ty va cdc bén ¢ lién quan cfla Cong ty;

Cong ty dai ching phai cé trach nhiém cong bd théng tin v& cac cong ty ma (g ctr vién dang
ndm gitr chitc vy thanh vién Hoi ddng quan tri, cdc chirc danh quan ly khéac va céc lgi ich ¢
lién quan téi cong ty clia ting cir vién Hoi dong quan tri;

Céc thong tin khac (néu cd).

. - - - A oo . P 5 A As A 2 . A aa .
Céach thire ing cit, dé et ngudi vao vi tri thanh vién Hoi dong quan tri ciia cb ddng, nhém
2 A
co dong
A aa w r A aa T N A A A A A A 1. 1A . A X
C6 dong hodc nhém ¢ ddng s& hitu tir 10% tong s6 ¢6 phan phé thdng trd 16n ¢é quyén dé cir
tng ctr vién Hoi dong quan trj theo quy dinh clia Luat Doanh nghiép va Biéu 18 cong ty.

Trudng hop s6 lugng Gng vién Hoi ddng quan tri théng qua d& cir va ng ctr van khong di s6
lugng can thiét theo quy dinh tai Khoan 5 Piéu 115 Lu4t Doanh nghiép, Hoi ddng quan tri
duong nhiém c6 thé dé ctr thém tng cir vién hodc td chirc dé cir theo co ché duge Cong ty quy
dinh tai Diéu 1¢ va Quy ché ndi bd. Tha tuc Hoi (’Iong quan tri duong nhlem gioi thiéu ung vién
Hoi ddng quan tri phai dugc cong bd 16 rang trude khi Dai hoi dong ¢b dong bidu quyét biu
thanh vién Hai ddng quan tri theo quy dinh phap luét.

- , A Y A Al A 2 .
Céch thire bau thanh vién Hbi dong quan tri

Viéc bidu quyét bau thanh vién Hoi ddng quan tri phai thyc hlen theo perong thu‘c bau ddn
phleu theo khoan 3, Piéu 148 Luat Doanh nghiép. Theo d6 m&i ¢d déng ¢6 tdng sb phiéu bidu
quyét tuong ng véi téng sb cd phan s& hitu nhan véi sé thanh vién duge bau cia Hoi dong
quan tr1 va cb déng c6 quyén ddn hét hotic mdt phan tdng s8 phiu bau ctia minh cho mot hodc
mot sb ting ¢t vién. Ngudi tr ung ctr thanh vién Hoi dong quan tri duoc xdc dinh theo sb phleu
bau tinh tir cao xudng thap, bt du tir {ng ctr vién c6 s6 phiéu bau cao nhit cho dén khi du sé
thanh vién quy dinh tai Piéu 1é cong ty. Truong hop cé tir 02 (hai) (g cir vién tré 1én dat ciing
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Pidu 18.

18.1.

a.

18.2.

&

18.3.

18.4.

Didu 19,

s6 phleu bau nhu nhau cho th'mh vién cudi cling cuia Hoi déng quan trj thi s& tién hanh bau lai

trong sé céc (ing cir vién c6 s6 phiéu bau ngang nhau hofc lya chon theo tiéu chi quy ché bau
ctr hodc Diéu 18 cong ty.

. \ ' A s oA A A - A As A 2 .
Céc trwdong hop mién nhiém, biii nhiém, thay thé, bo sung thanh vién I10i dong quan fri

Thanh vién Hdi ddng quan tri bi mién nhiém trong céc trudong hgp sau déy:

Khéng di tu cach 1am thanh vién Hoi ddng quan trj theo quy dinh ctia Luat Doanh nghi¢p hofic
bi ludt phap cAm khéng duge lam thanh vién Hoi ddng quan trj;

C6 don tir chire va duoc chép thuén;

Bj rdi loan tam thin va thanh vién khac cua Hoi ddng quén trj c6 nhimg bing chimg chuyén
mén chimg td ngudi dé khdng con néing lye hanh vi;

Céc trudng hop khéc theo quy dinh ctia phdp ludit va Diéu 18 Cong ty.

Thanh vién Hai ddng quan tri bi bii nhiém trong cdc truong hop sau day:

Theo quyét dinh ctia Dai hdi ddng cb dong;

Khéng tham dy cac cude hop cia Hoi ddng quan tri trong vong séu (06) thang lién tye, trir
trudng hop bit kha khang;

Cung cép théng tin sai khi giti cho Cong ty v6i tu cach 13 ing vién Hi ddng quan trj;

Céc truong hop khac theo quy dinh ctia phdp ludt va Didu 18 Cong ty.

Khl xét thiy cdn thiét, Pai hoi dong b dong quyét dinh thay thé thanh vién Hoi dong quan tri;

mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan trj ngoai trudng hop quy dinh fai pidu 18.1
va 18.2,

Hoi ddng quan trj phai triéu tap hop Dai hoi ddng cb déng dé bau bd sung thanh vién Hoi dong
quan tri trong trudng hop:

Sé thanh vién Hoi dong quan tri bi giam qué mét phén ba so véi sé quy dinh tai Pidu I& cong
ty. Trudng hep nay, Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Pai hdi ddng ¢6 dong trong thdi han
60 (sau muoi) ngay ké tir ngay s6 thanh vién bj giam qua mot phén ba;

Sé lugng thanh vién doc 1ap Hoi dbng quan tri giam xubng, khéng bao dam ty 18 theo quy dinh
tai didm b, khoan 1, Piéu 137 clia Luét Doanh nghiép;

Trr truong hop quy dinh tai diém a va diém b khoan nay, Dai hdi ddng cb dong bau thanh vién
méi thay thé thanh vién Hoi dng quan trj da bj mién nhiém, bii nhiém tai cudc hop gin nhit,

A - A A + X A ~ A 5 S A A = .
Théng bio vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri

Nghi quyét Dai hoi ddng cb dong vé vidc bau, mién nhiém, bai nhi¢m thanh vién Hoi dong
quan trj phai dugc cong bé trén trang thong tin dién tir cua Cong ty trong thoi han 24 (hai muoi
bdn) git' ké tir ngay két thic cude hop Pai hdi ddng cb dong va duge cong bé théng tin theo
quy dinh cta phép luat.
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bidu 20,

20.1.

20.2.

20.3.

20.4.

Pidu 21.

21.1.

21.2.

2.3,

bidu 22.

22.1.

23,2,

22.3.

CHUONG 1V
TRINH TY' VA THU TUC TO CHU'C HOP HQI PONG QUAN TRI

Thong bdo hop Hbdi ddng quin tri

Héi dong quan tr phai hop it nhét m3i quy mot (oD lan va c6 thé hop bét thudng. Cée tr uong
hop phai triéu hop dugc quy dinh tai khoan 3, Diéu 30 Didu I8 Cong ty.

Chu tich Hoi dong quan tri hodic ngudi triéu tap hop Hoi dong quan tri phai giri thong bdo moi
hop phai dugce gui cho cée thanh vién Hoi dong quan trj it nhét ba (03) ngdy lam vige trude
ngay hop. Thanh vién Hoi dong quan trj 6 thé tir chdi thong béo moi hop bang van ban, viée
tir chéi nay cé thé duge thay dbi hodic hity bo bing van ban cia thanh vién Hoi ddng quan tri
dd. Thong bao hop Hoi dong quén trj phai dugc [am bing vin ban tiéng Viét va phai théng béo
day du thoi gian, dia diém hop, chuong trinh, ndi dung céc van dé thao ludn va quyét dinh, kém
theo tai liéu st dung tai cude hop va phiéu bidu quyét ctia thanh vién.

Théng bao mai hop duge guri bing gidy moi (thu), fax, thu dién tr hodc phuong tién dign tr
khac, nhung phai bao dam dén duogc dja chi lién lac cua ting thanh vién Hai ddng quan tri
dugc ding ky tai Cong ty.

Cac quy dinh khac vé vide triéu tap hop Hoi ddng quan tri duge quy dinh tai Diéu 30 Didu 1é
Cong ty.

WA ' A - v gk o i
Dicu kién t6 chire hop Ho6i dong quén tri

Céc cude hop clia Hoi dong quan tri duge tién hanh khi ¢6 it nhét ba phin tu (3/4) téng sb
thanh vién Hoi dong quan trj trdy 1én dy hop.

Trudng hop khong dii sb thanh vién dy hop theo quy dinh, cudc hop phai duoc trigu tap lan thir
hai trong thoi han 07 (bay) ngay ké tir ngay dy djnh hop lan thir nhét. Cude hop triéu tap lan
tht hai dugc tién hanh néu c6 hon mét nira (1/2) 6 thanh vién Hoi ddng quan tri du hop.

Thanh vién Héi ddng quan tri duogc coi 14 tham dur va bidu quyét tai cude hop trong trudng hop sau
day:

Tham dy va biéu quyét tryc tiép tai cudc hop;

Uy quyén cho ngudi khéc dén du hop va bidu quyét theo quy dinh tai diém a, khoan 11, Diéu
30 ctia Piéu 1 Cong ty.

+ W R £ A Ar . A > o K “A o A
Tham du va bieu quyét thong qua hdi nghi true tuyén, bd phiéu dién tit, thong qua thuw, fax,
thuw dién tir; hodic hinh thire dién tit khae: Cach thire biéu quyét

Trlr quy dinh tai diém b, khoan 11 Diéu 30 cia Didu 1& Céng ty, mdi thanh vién Hoi déng
quan tri hodc ngudi duge ty quyen theo quy dinh tai khoan 8, Piéu 30 Pidu I¢ Cong ty truc
tlep cO mit v0r1 tu cdch cd nhén tai cude hop Hoi dong quan trj ¢ médt (01) phiéu bidu quyét
néu dugc da sb thanh vién Hoi ddng quan tri chép thuén.

Thanh vién Hoi dong quan tri khong duogce biéu quyét vé cac hop ddng, cac giao dich hodic d&
xudt ma thanh vién dé hodc ngudi lién quan t6i thanh vién dé c6 loi ich va loi ich d6é mau
thudn hodc ¢6 thd mau thuin véi loi ich ctia Céng ty. Thanh vién Hoi ddng quan tri khong
dugc tinh vao ty I8 thanh vién t6i thidu cé mat dé co thé tb chirc cude hop Hoi déng quan trj vé
nhitng quyét dinh ma thanh vién dé khéng c6 quyén biéu quyét.

Theo quy dinh tai diém b, khoan 11, Diéu 30 Pidu 1é Cong ty, khi c¢6 van dé& phét sinh tai cude
hop lién quan dén loi ich hodic quyén biéu quyét ciia thanh vién Hoi ddng quan trj ma thanh
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22.4.

Pidu 23.

23.1.

23.1.

Didu 24,

o o o ®

o

Didu 25.

vién d6 khong tu nguyén tir bo quydn biéu quyét, phan quyét ctia chu toa la quyét dinh cudi
cling, trir truong hop tinh chét hoic pham vi lgi ich ctia thanh vién Hoi ddng quan tri lién quan
chua dugc cong bb ddy du.

Thanh vién Hoi ddng quan tri hudng loi tir mdt hop déng duoe quy dinh tai diém a va diém b,
khoan 6, Didu 40 ctia Didu 18 Cong ty duoc coi la ¢o loi fch dang ké trong hop ddng do.

Ciach thire thong qua Nghi quyét ctia Hoi ddng quan tri

Hoi ddng quan tri thong qua quyét dinh va ra Nghl quyét trén co s& da s& thanh vién Hoi ddng
quan tri du hop tan thanh, Tluong hop sb phiéu tan thanh va phéan ddi ngang bing nhau, thi
quyét dinh cudi cling thudc vé phiacéd y kién ctia Chu tich Hoi dong quan tri.

Nghi quyet theo hinh thire Iay y kién bing van ban dugc thong qua trén co so' y kién tan thanh
ciia da sb thanh vién Hoi ddng quan tri cé quyén bidu quyét. Nghi quyét nay c6 hiéu lyc va gia
tri nhw Nghi quyét dugc thong qua tai cude hop.

Ghi bién ban hop Hdi ddng quén tri

Céc cude hop cta Hoi dbng quan tri phai duoc ghi bién ban va ¢6 thé ghl am, ghi va luu glu
dudi hinh thirc dién tr khac. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét va c6 thé l1ap thém bing tiéng
nuae ngoai, co cdc ndi dung chi yéu sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

Thoi gian, dia diém hop;

Ho, tén tirng thanh vién dy hop hodic ngudi duge ty quyén du hop va céch thirc dy hop; ho, tén
céc thanh vién khong du hop va Iy do;

Céc van dé duge thao luan va biéu quyét tai cudce hop;

Tém tét phat bidu ¥ kién clia timg thanh vién dy hop theo trinh ty di&n bién cua cude hop;

Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khong tan thanh va khong co y
kién:

Céc vén d& da duge théng qua;

Ho, tén, chit ky chi toa va nguoi ghi bién ban.

Chu toa va ngudi ghi bién ban phai chiu trach nhiém vé tinh trung thye va chinh xdc ctia ndi
dung bién ban hop Hoi ddng quan tri.

Hop Hoi (16112 quan tri truwe tuvén

Cudc hop cia Hoi dong quan trj ¢6 thé td chic theo hinh thirc hdi nghi truc tuyén giia céc
thanh vién ctia Hoi ddng quan trj khi tit ca hofic mot s6 thanh vién dang & nhiing dia diém khac
nhau vé6i didu kién theo quy dinh tai khoan 9, Didu 30 Didu 18 Cong ty.
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Didu 26.

26.1.

26.2.

Diéu 27.
27:1.

1.2

27.3.

Pidu 28.
28.1.

28.2.

CHUONG V

THANH LAP VA HOAT PONG CUA CAC TIEU BAN
THUQC HQI PONG QUAN TRI

’ 3 A A > . K “A A \ oA > R
Céc ticu ban thudc Hoi dong quan tri, Co cau, Tiéu chuin thanh vién, Trudéng Tiéu ban,

5 A ' A - ‘A 2 - s A \ < Y A
Thanh I14p Tiéu ban, Triach nhiém ciia cidc Tiéu ban va tirng thanh vién

Hoi déng quan tri ¢6 thé thanh lap cac tidu ban tryuc thudc dé phu trach vé chinh sich phat
trién, nhén su, luong thuong, kidm todn ndi bj. S& lugng thanh vién ciia tiéu ban do Hoi ddng
quan tri quyét dinh, nhung nén ¢4 it nhit ba (03) ngudi bao gdm thanh vién ctia Hoi ddng quan
tri va thanh vién bén ngodi. Céc thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri/thanh vién Hoi ddng
quén tri khong didu hanh nén chiém da sé trong tiéu ban va mot trong sb cac thanh vién nay
duge bd nhiém lam Trudng tiéu ban theo quyét dinh cta Hoi ddng quan tri, Hoat dong cua tidu
ban phai tuéin thi theo quy dinh ciia Hoi ddng quan tri. Nghi quyét ctia tiéu ban chi c¢é hiéu lic
khi c6 da s6 thanh vién tham dy va bidu quyét théng qua tai cude hop cua tiéu ban 13 thanh
vién Hoi ddng quan tri.

Viée thuce thi quyét dinh ctia Hoi déng quan tri, hoic ctia tidu ban tryc thude Hoi df“mg quan tri,
hogc clia ngudi ¢6 tu cach thanh vién tiéu ban Hoi ddng quan tri phai pht hgp véi céc quy dinh
phdp ludt hién hanh va quy dinh tai Didu I8 cong ty.

A . A £l s A r A A
Co ciu, thanh phin efia Ticu ban Xiém todn ndi bd

86 lugng thanh vién cta Tiéu ban Kiém todn ngi bg cua Cong ty [a tir 03 (ba) dén 05 (ndm)
ngudi. Nhiém ky cua thanh vién Tiéu ban Kidm toan ndi bd khoéng qua 05 (ndm) ndm va co thé
duge bau lai véi s6 nhigm ky khdng han ché.

- 3 A 3 A A r At A At 4R 2 . A A . ¢ \ <A
Cac thanh vién ctia Tiéu ban Kiém todn ndi bo do Hoi ddng quan tri b nhém tir cdc thanh vién
Hoi dong quan trj doc I&p va cée ca nhan khdc dép (ng céc dicu kién, tiéu chuin theo quy dinh
cua phép luét.

Trudng Tieu ban Kiém todn ndi bd 14 thanh vién doc lap Hoi ddng quan trj duoc Hoi dong
quan tri chi dinh. Trudng ban c6 cdc quyén va trach nhiém sau:

a. Trigu tap cudc hop cua Ticu ban Kiém todn ndi bd;

~ A A g A 3 . A s + Ao A r A r A .
b. Yéu cau Hoi dong quan tri, Tong Giam dbc va Ngudi didu hanh khac cung cap céc thdng tin
lién quan dé béo céo;

c. Lap va ky bdo cdo ciia Ti€u ban Kiém todn ndi bd dé trinh 1&n Hoi dong quan tri.

' “re As ’a 2 oA A ’ A A s . ,
Pham vi gidi han doi véi thanh vién Kiém todn ndi bd trong cong tac kiém todn

Thanh vién Ticu ban Kiém toan ndi bs khéng thuc hién kiém todn déi véi quy dinh, chinh sédch
ndi by, thi tuc, quy trinh ma minh 1a ngudi chiu trdch nhiém chinh trong vi¢c xdy dung quy
dinh, chinh sach ndi by, thi tuc, quy trinh do;

Thanh vién Tiéu ban Kiém toan ndi b khéng ¢6 nhitng xung dot vé quyn va loi ich kinh té
vGi don vi, bo phan duge kiém toan; khdng duge thuc hién kiém toan dbi véi don vi, bd phén
ma ngudi dieu hanh don vi, b) phén d6 la ngudi ¢ lién quan ctia minh;
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28.3.

Pidu 29.

Piéu 30.
30.1.

a.

30.2.

Thanh vién Tiéu ban Kiém toan ndi bd khong duge tham gia kiém todn céc hoat dong, cac bd
phan ma minh chiu trich nhiém thyc hién hoat dong ho#ic quan 1y bd phén do trong thoi han ba
(03) nam ké tir khi ¢6 quyét dinh khong thue hién hoat dong hodic quan 1y b phén dé.

s A A 2 \ . R v A r Al
Tiéu chuin cia Thanh vién Tiéu ban Kiém tofin ndi bd

Thanh vién Tiéu ban Kiém toan ndi bo phai dap Gmg céc tiéu chudn, diéu kién quy dinh tai
Diéu 18 Cong ty va quy dinh ctia phdp luat.

A 5 r " A 2 A VA I3 A A
Quyeén va trach nhiém cia Tiéu ban Kiém todn noi bd

Tiéu ban Kiém toan ndi bd c6 céc trach nhiém sau:

Panh gia mdt cach doc lap vé sy phi hgp va tudn thu cde chinh sach phap luat, Piéu 1& Cong
ty, cac quyét dinh ctia Dai hoi déllg cb dong, Hoi ddng quan tri;

Kidm tra, xem xét va danh gia sy dﬁy dd, hiéu qua va higu luc ctia hé théng kiém soat ndi by
truc thude Téng Giam dée nhim hoan thién hé théng nay;

Déanh gid viéc tudn thi chinh séch va quy trinh ndi bg;

Tham muu thiét 1ap céc chinh sach va quy trinh ndi b;

Danh gia viéc tudn thi cdc quy dinh phép luét, kiém sodt cdc bién phdp dam bao an toan tai
san;

Panh gia kiém toan ndi bd théng qua théng tin tai chinh va qua trinh kinh doanh;

Dénh gi4 quy trinh x4c dinh, danh gié va quan Iy rdi ro kinh doanh;

DPénh gia hiéu qua cua céc hoat dong;

Pénh gia viéc tuén thi céc cam két trong hop ddng;

Thyc hién kiém sodt hé théng cong nghé thong tin;

Diéu tra cdc vi pham trong ndi bd Cong ty;

Thue hién kiém todn ndi bd Cong ty va céc cong ty con;

A . r <A ’ A A r At 1A ) w \ A A 9 . ~ A
. Lap bdo cdo kiém todn, ké hoach kiém toén ndi bg hang nam trinh Hoi dong quan tri phé duyét

va thyuc hién hoat ddng kiém todn ndi bd theo ke hoach dugc phé duyét;
Kiém toan dot xuét, tu van theo yéu cau ctia Hoi dong quén tri;
Tu vén cho Cong ty trong viéc lya chon, kiém soat sir dung dich vy kiém toén doc 1ap; duy tri
viéc trao ddi thudng xuyén véi td chire kiém toan doc 1ap nhdm dam bao hop tac ¢é higu qua;

' A " a , . 5 . A v oA A 5 A 2R 2 .
Thue hién nhiém vu khéc theo quy dinh cta phap luat va yéu cau ctia Hoi dong quan tri.
Tiéu ban Kiém toan ndi bd ¢d cac quyen sau:
Tiéu ban Kiém todn duge quyén yéu cdu thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Gidm doc va
Ngudi diéu hanh doanh nghiép khéc phai cung cap day du, chinh xdc va kip thoi céc thong tin
va tai lidu vé cdng tdc quan ly, diéu hanh va hoat dong cia Cong ty.
Tiédu ban Kiém todn duoc quyén yéu cau nhin toan bd ban sao cdc nghi quyét, bién ban hop
ctia Pai hoi ddng ¢b dong va cia Hoi dong quan tri, cdc thdng tin tai chinh, céc thdng tin va tai
lidu khéc; vao ciing thoi diém va theo phuong thire ma Ngudi phy trach quan tri Cong ty cung
cap cho cdc ¢d dong va thanh vién Hoi dong quan tri;
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Piéu 31.
31.1.

31.3.

31.4.

J1.5.

31.6.

31.7.

Pidu 32.
32.1,

32.2,

G
d.

A 5 A ' A v A A
Cudc hop cia Tiéu ban Kiém toin ndi bo

Tiéu ban Kiém todn ndi bé c6 thé hop dinh ky hoiic bit thudng bing hinh thire bidu quyét tai
cude hop, Ié'\y y kién béng vin ban hogc hinh thite khéc do Quy ché hoat dong ctia Tiéu ban
Kiém todn ndi bd quy dinh.

Tiéu ban Kiém toan phai hop tbi thiéu 02 (hai) 1dn mét nam. Cude hop bat thudng duogc triéu
tép khi cé dé nghi clia mét trong s6 cdc doi tugng sau:

Chi tich Héi ddng quan tri hodc it nhét 02 (hai) thanh vién Ho6i ddng quan tri;
Téng Giam déc.

Trudng Tiéu ban Kiém todn ndi bd ¢6 trach nhiém tridu tip cude hop dinh ky va bét thuong
trong thoi han 07 (bay) ngay lam viée ké tir ngdy nhan duge dé nghi tai Khoan 2 Biéu nay, va
quyét dinh hinh thic hop phtt hop dé tao didu kién cho céc thanh vién cling tham gia.

Cude hop Tiéu ban Kiém toan noi bd hop 18 khi ¢6 2/3 thanh vién tham dy. Trudng Tiéu ban
Kiém todn nodi bd c6 thé mai Nguai diéu hanh cong ty va cac quan ly khéc ctia don vi co lién
quan tham dy cude hop. Nhiing ngudi duge mai chi 6 quyén trinh bay y kién theo yéu clu
ctia Tiéu ban Kiém toan ndi bd va khong dugc tham gia biéu quyét.

Ti€u ban Kiém todn ndi bd biéu quyét theo nguyén tdc da s, mdi thanh vién ¢ 01 phiéu biéu

A 3 A A . A ‘A A v s A 5 2 A
quyét. Truong hop mot van dé c6 s6 biu quyét ngang nhau thi ¥ kién cia Trudng Ticu ban
Kiém todn ndi bd 1a y kién quyét dinh.

3 [ s A A e At LA A 'R A A . r A RPN
Thanh vién Ti€u ban Kiém toan ndi bo khong duge bi€u quyét doi véi cde van dé lién quan
dén Iinh vye do chinh thanh vién dé phy tréach.

Trudng Ti€u ban Kieém todn ndi bd c¢é trach nhiém bdo cdo Chu tich Hoi dong quan trj vé céc
ndi dung quan trong sau khi két thic cude hop, ddng thoi lap Béo cdo kiém todn gii dén Hoi
A 2 . [y . . . A LA 2 . e . ’ A X 5 At A
dong quan tri trong phién hop dinh ky ctia Hoi dong quan tri hotic khi ¢é yéu cAu ciia Hoi ddng

quan tri.

« X A ~ ‘A 2 A s R P A , As A
Micn nhiém, bii nhiém thanh vién Tiéu ban Kiém toan ndi bd

Thanh vién Tiéu ban Kiém toén bi mién nhiém trong cac trudng hop sau:
Khéng con du tigu chuan va diéu kién theo quy dinh ctia phép ludt;

Cé don tir chire va dugce che“'lp thufin;

Céc trudng hop khic theo quy dinh ctia phap luit;

\ . A R ; et A - 2\
Thanh vién Ti€u ban Kiém todn bj bdi nhi¢m trong céc trudng hop sau:

Khéng hoan thanh nhiém vy, ¢ng viéc duge phén cong;

Vi pham nghiém trong hogc vi pham phiéu lan nghfa vu cta thanh vién Tiéu ban Kiém toan
quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép va Diéu Ié Céng ty;

Theo quyét dinh ciia Hoi déng quan tri;

Cdc truong hop khéc theo quy dinh ctia phép luét.

16 /20



Céng ty Cé phan Bibica Quy ché quan tri ngi bg

Diéu 33.
33.1.

382,

bidu 34.
34.1.

34.2

Pidu 35.

Piéu 36.

Didu 37.

Didu 38.

CHUONG VI
LUA CHON, BO NHIEM VA MIEN NHIEM
NGUOI PIEU HANH DOANH NGHIEP

Cic tidu chudn ciia Nowdi diéu hanh doanh nghiép

C6 du ning lyc hanh vi dan sy va khong thude ddi tugng khéng duge quan Iy doanh nghigp
theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 17 ctia Luat Doanh nghiép.

Cé trinh d§ chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh ctia Céng ty.

A A e A x A
Bo nhiém Newdi dieu hanh doanh nghiép

Cong ty ¢6 Tong gidm dbc, Phé Téng gidm dbc, K& todn trudng va cdc chiie danh quan |y khac
do Hai dong quan trj bo nhiém. Viéc bd nhiém mién nhiém, bii nhiém céc chirc danh néu trén
phai duge thong qua bang Nghj quyét Hoi dong quan tri,

Theo d& nghi cia Tdng gidm dbc va duogc sy chdp thuén ciia Hoi ddng quan tri, Cong ty dugc
tuyén dung Ngudi didu hanh khdc véi sé luong va tiéu chudn phi hop véi co cdu va quy ché
quan 1y cta Coéng ty do Hdi dong quan tri quy dinh. Nguoi didu hanh doanh nghigp phai man
cén dé& hd tro Cong ty dat duge cde muyc tidu dé ra trong hoat dong va tb chiic.

A “r K
Tong giam doe

Tong giam doc chiu trach nhiém trude Hoi dong quan tri va Pai hdi dong ¢o déng ve vige thyc
hién nhiém vu va quyén han dugc giao va phai bao céo khi duge yéu cau.

KY hop dong lao ddng véi Newdi didu hanh doanh nghiép

Thi lao, tién lwong, loi ich va cde didu khoan khac trong hop ddng lao dong dbi véi Téng giam
déc do Hoi ddng quan trj quyét dinh va hop ddng véi nhiing Ngudi diéu hanh khac do Hoi
dong quan tri quyét dinh sau khi tham khao ¥ kién ctia Tong gidm doc.

, a X . N . o A . A
Ciac trwong hop mién nhiém Newdi dicu hianh doanh nghiép

Hoi ddng quan tri ¢6 thé mién nhidm Téng giam dbc va cac Ngudi dic¢u hanh doanh nghiép khac
. A 3 A A - L A A A I Y
khi da s& thanh vién Ho6i ddng quén tri cé quyén biéu quyét dy hop tén thanh.

A - A A . A . s A + A
Thong bdo bd nhiém, mién nhiém Ngwdi didu hinh doanh nghiép

Théng bao vé viée bd nhidm, mién nhiém Ngudi diéu hanh doanh nghigp duge thye hién theo
quy dinh tai Dicu 1€ va phéap luét ching khoan.
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Pitu 39.

39.1.

392,

a9.3.

Didu 40.

Didu 41.

Ditu 42.

Diéu 43.

Ditu 44,

CHUONG VII
PHOI HOP HOAT DONG GIUA
HOI PONG QUAN TRI VA TONG GIAM bOC

- 2 A A A r e il A o A - A 2 "~
Thii tue, trinh tw triéu tip, théng bio méi hop, ghi bién bdan, thong bdo két qua hop giira
Al A > . 3 Z . £
Hai dong quan tri va Tong giam doc

Chu tich Hoi déng quan tri phai tri¢u tdp hop Hoi dong quan tri, khéng duge tri hodn néu
khéng cé ly do chinh dang, khi Tdng Gidm dbc dé nghj bing vin ban néu rd muc dich cude
hop, vn dé cin thao ludn va quyét dinh thude thdm quyén cua Hai dong quan tri.

Chu tich Hoi ddng quan tri phai tridu tap hop Hdi ddng quan trj trong thdi han bay (07) ngay
lam viée, ké tir ngdy nhén duoc d& nghi néu tai Piéu 39.1 ndy. Trudng hop khong triéu tap hop
theo dé nghi thi Cha tich Hoi dong quan tri phai chiu tréch nhiém vé nhiing thi¢t hai xay ra dbi
véi Cong ty; nhitng ngudi dé nghi t& chire hop duogc néu tai Pidu 39.1 nay c6 quyén triéu tap
hop Hbi déng quan tri.

Thong béo mdi hop, ghi bién ban, thong béo két qua hop duge thyc hién theo quy dinh tai
Pidu 16 Cong ty va Luat Doanh nghiép.

Cac trwdong hop Téng gidm dbe ad nghi triéu tap hop Hoi dong quan tri

. . w A . 3 A s 3 A ’ A A . A A
Trong pham vi, chirc ndng hoat déng ctia minh, Tong Giam doc c6 the dé nghi tri¢u tép hop
Hi dong quan trj d& xir Iy céc vén dé can thiét. Cac van dé can xin y kién Hoi dong quan trj
dugce thue hién theo quy dinh tai Biéu 18 Cong ty va Luat Doanh nghiép.

r r - A 'y A ra A A a2 .
B#o cio ciia Tong gidm doc voi Hoi dong quan tri

Téng Gidm dbc béo cdo Hoi ddng quéan tri v& viée thue hién cdc Nghi quyét ctia Dai hdi dong

cd dong, Hoi dong quan tri; bdo céo thuc hién cac nhiém vy kinh doanh va di€u hanh Cong ty
s s . A K P Ar 4 ; .

va céc bao cdo khac theo yéu cau cu thé cua Hdi dong quan tri.

R A A s . i 4 \ - A A o A ’ o A A = .
Kiém diém viéc thwe hién Nghi quyeét va cac van dé iy quyén khac cia Hoi dong quan tri
A re A .y A
doi voi Tong giam doc

Hoi dong quan tri theo d6i, giam séat viée thuc hién Nghj quyet va céc van dé uy quyen khéac
ctiia Tong Giam doc va tién hanh kiém diém néu phat hi¢n c6 sai pham.

e K A A  r A o , ’ A A . As A £y .
Cdc viin dé Tong giam doc phii bao cdo, cung cap thong tin cho Hoi dong quén tri

’ A A A . A g+ F , A A . \ r ’ A r '
Céc van de Tong giam doc phai bdo céo, cung cap théng tin va cach thirc théng bdo cho Hoi

A 3 . A A ’ At 1A A R A A A Y A
dong quan tri, Tieu ban Kiem toan ndi bd thyc hién theo Quy ché nay, Biéu 1€ Cong ty va Luat
Doanh nghiép.

K A . - Py . . A 2 . N A .z A
Phoi hop hoat dong giira cic thanh vién Hoi dong quén tri vi Tong giam doc

Viée phdi hop hoat dong gitra céc thanh vién Hoi déng quan tri, Toéng gidm ddc theo céc nhiém
vu cu thé duge thue hién phii hp véi theo Quy ché nay, Pidu & Céng ty va Luat Doanh
nghiép.
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CHUONG VIII

QUY PINH VE DANH GIA HANG NAM POI VOI HOAT PONG KHEN THUONG VA KY

Pidu 45.

Didu 46,

Didu 47,

Didu 48,

Didu 49,

Pidu 50.
50.1.

LUAT
DPOI VGI THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, TONG GIAM POC
VA CAC NGUOI PIEU HANH DOANH NGHIEP KHAC

Danh gia hoat dong, khen thwéng va ky luit

Hoi ddng quan trj cé trach nhiém hoach dinh va ph& duyét chinh sdch, co ché danh gia hoat
dong, khen thudng va ky ludt doi véi cde thanh vién Hoi dong quéan trj, Ngudi didu hanh doanh
nghiép va cac can bd quan ly khac.

CHUONG IX
NGUOI PHU TRACH QUAN TR] CONG TY

Tiéu chuin ciia Ngwdi phu triach qudn tri cdng ty

Ngudi phu trdch quan trj cng ty phai dap tng cac tidu chuén sau:

C6 hiéu biét vé phap luét;

Khéng duge dong thoi 1am viée cho cong ty kiém todn ddc lap dang thuc hién kiém toan céc
bdo cdo tai chinh cia Céng ty;

Céc tiéu chuan khéc theo quy dinh ctia phap luat, Didu [& Céng ty va quyét dinh cta Hoi dong
quan tri.

L] z > . " ~ A LI B A A - s A r
Ngudi phu trach quin tri cdng ty khdéng duge dong thoi lam viée cho td chire kiém toan
A A s A . r - r v e P P A e A
dwoe chiip thufin dang thue hién kiém todn cdc bdo cdo tai chinh ciia Cong ty. Vide bd
nhiém Ngwdi phu triach quén tri cong ty

H6i ddng quan tri chi dinh it nhét mét (01) nguoi lam Ngudi phy trach quan trj cong ty dé h3
tro hoat dong quén tri céng ty. Nhiém ky ciia Ngudoi phy trach quén tri cong ty do Hoi d(“mg
quan tri quyét dinh,

Céc trwong hop mién nhiém Newdi phu trach quin tri cong ty

Hoi dong quan tri ¢6 thé midn nhidm Ngudi phy trach quan trj cong ty khi cdn thidt nhung
khéng duge trai véi cac quy dinh phap luat hién hanh vé lao dong.

A - A v A . oA ae r @ oA
Théng bdo bo nhiém, mién nhiém Newdi phu trich quan tri céng ty

Théng béo bd nhiém, mién nhidm Ngudi phu trach quan tri Cong ty duogce thye hién theo quy
dinh ctia phap luat va Didu 16 Cong ty.

CHUONG X
DPIEU KHOAN THI HANH

o A A A
Stra d6i, bo sung Quy ché

Viée sira doi, bd sung Quy ché nay do Pai hdi ddng ¢b dong quyét dinh. Céc nodi dung sira ddi,
bd sung phai phi hop vé6i quy dinh cia phép ludt hién hanh cé lién quan.
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50.2. Trong trudng hop cé nhitng quy dinh cta phap luat c6 lién quan dén hoat dong ctia Cong ty
chua dugc dé& cap trong ban Quy ché nay hodc trong nhiing trudng hop cé nhitng quy dinh mdi
ctia Phap luat khac véi nhitng diéu khoan trong Quy ché nay thi nhiing quy dinh do6 ctia phép
ludt duong nhién dugce 4p dung va didu chinh.

Pidu 51. Hidu lue cia Quy ché

Quy ché nay duge Dai hoi ddng cd dong thong qua ngdy 30/06/2021. Cb dong, Hoi dong quan
tri, Thanh vién Hoi ddng quan tri, Ngudi didu hanh doanh nghiép, ngudi phu trdch quan tri
Cong ty va cé nhén, td chire ¢6 1ién quan chju trach nhiém thi hanh Quy ché nay.
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